
華江高中 111 學年度第 1學期複合式防災日防災應變小組分工(學務處版) 

防災應變演練腳本-111 年 9月 16 日預演 

程序 時間 演習步驟 備註 

一 14:10 前 
全校教職員工生待命演練。 

總務處、學務處確認防空、地震警報系統正常運作。 

待命演

練 

二 

14:11 

至 

14:30 

張鉑洺廣播「學務處廣播，稍後將進行防空演練，防空警報

音將持續 2分鐘左右，請一二樓的師生於聽到警報後就地避

難，並將電燈關閉，在三樓以上的師生，請老師及班長協助

引導班上至先前宣佈的避難處進行避難。」 

吳明哲使用校區廣播系統播放防空避難警報並實施播音。 

陳威列、陳品儒拍照及攝影學務處發警報、地震廣播，處內

掩蔽現場情況。 

吳明哲、楊翔宇一般教室攝影及拍照。 

張爾琁活動中心一樓拍照及清點人數 

陳盈辰大閱覽室拍照及清點人數 

羅采曦活動中心二樓拍照及清點人數 

洪鈴雅活動中心二樓拍照及清點人數 

陳盈辰一樓資源教室拍照及清點人數 

陳梅菁、賈雪妮現場待命救護工作。 

防空警

報發佈

演練 

 

各點人

員於

14:00

就定

位。 

三 

14:31 

至 

14:50 

吳明哲使用校區廣播系統播放緊急避難警報並實施播音。 

張鉑洺廣播「學務處廣播，剛才發生 7級有感地震，請全校

師生立即就地避難並尋找掩護，躲至桌椅間隙或牆角，並使

用堅固物體保護保護頭部。」 

防災應變中心編組成員實施校內電話傳遞演練。 

陳威列、陳品儒拍照及攝影學務處發警報、地震廣播，處內

掩蔽現場情況。 

張爾琁、楊翔宇拍照及攝影一年級掩蔽現場情況。 

羅采曦、周志毅拍照及攝影二年級掩蔽現場情況。 

洪鈴雅、陳盈辰拍照及攝影三年級掩蔽現場情況。 

地震警

報發佈

與防震

掩蔽演

練 

二 14:31 張鉑洺廣播「現在地震稍歇，請所有同學用書包全程保護頭 校園防



防災應變演練腳本-111 年 9月 16 日預演 

程序 時間 演習步驟 備註 

至 

14:50 

部，盡速往操場疏散避難，過程不推、不跑、不語並保持秩

序，避免因推擠造成傷亡。」 

張鉑洺前往疏散現場指揮學生。 

吳明哲前往疏散現場協助指揮學生。 

張爾琁、楊翔宇協助引導及疏散一年級學生。 

羅采曦、周志毅協助引導及疏散二年級學生。 

洪鈴雅、陳盈辰協助引導及疏散三年級學生。 

災應變

中心成

立 

三 

14:40 

至 

14:50 

全校教職員工生疏散至操場集合點名。 

張爾琁、楊翔宇清點一年級人數及統計。 

羅采曦、周志毅清點二年級人數及統計。 

洪鈴雅、陳盈辰清點三年級人數及統計。 

薛美卿協助人數紀錄。 

陳威列、陳品儒現場集合、人員清點過程拍照及攝影。 

陳梅菁、賈雪妮現場待命救護工作。 

於操場

緊急避

難演練 

四 

15:20 

至 

15:50 

全體學務處人員進行檢討會，提出檢討及改善因應措

施，作為正式演練改進依據。 
檢討會 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



防災應變演練腳本-111 年 9月 21 日正式演練 

程序 時間 演習步驟 備註 

一 09:00 前 
全校教職員工生待命演練。 

總務處、學務處確認防空警報系統正常運作。 

待命演

練 

二 

09:00 

至 

09:19 

張鉑洺廣播「學務處廣播，稍後將進行防空演練，防空警報

音將持續 2分鐘左右，請一二樓的師生於聽到警報後就地避

難，並將電燈關閉，在三樓以上的師生，請老師及班長協助

引導班上至先前宣佈的避難處進行避難。」 

吳明哲使用校區廣播系統播放防空避難警報並實施播音。 

陳威列、陳品儒拍照及攝影學務處發警報、地震廣播，處內

掩蔽現場情況。 

吳明哲、楊翔宇一般教室攝影及拍照。 

張爾琁活動中心一樓拍照及清點人數 

陳盈辰大閱覽室拍照及清點人數 

羅采曦活動中心二樓拍照及清點人數 

洪鈴雅活動中心二樓拍照及清點人數 

丁淑娟桌球教室拍照及清點人數 

陳盈辰一樓資源教室拍照及清點人數 

陳梅菁、賈雪妮現場待命救護工作。 

防空警

報發佈

演練 

 

各點人

員於

08:40

開門後

就定

位。 

三 09:21 前 
全校教職員工生待命演練。 

總務處、學務處確認地震警報系統正常運作。 

待命演

練 

四 

09:21 

至 

09:22 

吳明哲使用校區廣播系統播放緊急避難警報並實施播音。 

張鉑洺廣播「學務處廣播，剛才發生 7級有感地震，請全校

師生立即就地避難並尋找掩護，躲至桌椅間隙或牆角，並使

用堅固物體保護保護頭部。」 

防災應變中心編組成員實施校內電話傳遞演練。 

陳威列、陳品儒拍照及攝影學務處發警報、地震廣播，處內

掩蔽現場情況。 

張爾琁、楊翔宇拍照及攝影一年級掩蔽現場情況。 

羅采曦、洪鈴雅拍照及攝影二年級掩蔽現場情況。 

地震警

報發佈

與防震

掩蔽演

練 



防災應變演練腳本-111 年 9月 21 日正式演練 

程序 時間 演習步驟 備註 

丁淑娟、陳盈辰拍照及攝影三年級掩蔽現場情況。 

五 

09:22 

至 

09:27 

張鉑洺廣播「現在地震稍歇，請所有同學用書包全程保護頭

部，盡速往操場疏散避難，過程不推、不跑、不語並保持秩

序，避免因推擠造成傷亡。」 

張鉑洺前往疏散現場指揮學生。 

吳明哲前往疏散現場協助指揮學生。 

張爾琁、楊翔宇協助引導及疏散一年級學生。 

羅采曦、洪鈴雅協助引導及疏散二年級學生。 

丁淑娟、陳盈辰協助引導及疏散三年級學生。 

校園防

災應變

中心成

立 

六 

09:27 

至 

09:47 

 

全校教職員工生疏散至操場集合點名。 

張爾琁、楊翔宇清點一年級人數及統計。 

羅采曦、洪鈴雅清點二年級人數及統計。 

丁淑娟、陳盈辰清點三年級人數及統計。 

薛美卿協助人數紀錄。 

陳威列、陳品儒現場集合、人員清點過程拍照及攝影。 

陳梅菁、賈雪妮現場待命救護工作。 

於操場

緊急避

難演練 

七 

10:10 

至 

10:40 

全體學務處人員進行檢討會，提出檢討及改善因應措

施，作為未來演練改進依據。 
檢討會 

 


