
華江高中 111學年度第 2學期複合式防災日防災應變小組分工(學務處版) 

防災應變演練腳本-112 年 3 月 03 日預演 

程

序 

時    間 演 習 步 驟 作 業 單 位 

一 
1310 時前 

待命演練 

全校教職員工生待命演練。 

總務處、學務處確認地震警報系統正常運作。 

全校師生、 

總務處、生輔組 

二 

13:12 

至 

13:14 

13：12 以警報器發佈地震警報聲響起時就地避難 

拍照及攝影學務處發地震警報，處內掩蔽現場情

況。 

全校師生、 

總務處、生輔組 

二 

1314~1316 

地震警報發

佈與防震掩

蔽演練 

學務處：立即使用校區廣播系統播放緊急避難警

報並實施播音。 

全校教職員工生：就地尋安全處掩蔽  

廣播：學務處報告，學務處報告，剛才發生有感

地震，全校師生請立即就地避難掩護！請各位同

學躲至桌椅間隙、堅固櫃子或牆角，使用書包保

護頭部。 

采曦：拍照及攝影二年級掩蔽現場情況。 

淑娟：拍照及攝影三年級掩蔽現場情況。 

翔宇、盈辰: 拍照及攝影一年級掩蔽現場情況。 

學務處、生輔組 

全校各處室 

三 
1314~1316 

 

防災應變中心編組成員：實施校內電話傳遞演練  

校園防災應變中心成立 

華江防災應變

小組 

四 1316~1349 

全校師生疏散至操場集合點名 

采曦、思翰:人員清點二年級統計。 

淑娟、丞佑:人員清點三年級統計。 

爾琁、盈辰:人員清點一年級統計。 

品儒、美卿:拍照及攝影人員疏散、人員清點。(全

校師生) 

志毅:隨安全防護組拍攝滅火照片影片。 

華江防災應變

小組、本校師生 

 總務處、安全

防護組人員 

五 
檢討及改善

措施 

配合本校相關會議對本次演練提出檢討及改善因應

措施，作為下學期演練改進依據。 

本校各單位 



華江高中 111學年度第 2學期複合式防災日防災應變小組分工(學務處版) 

防災應變演練腳本-112 年 3 月 10 日正式演練 

程

序 

時    間 演 習 步 驟 作 業 單 位 

一 
1410 時前 

待命演練 

全校教職員工生待命演練。 

總務處、學務處確認地震警報系統正常運作。 

全校師生、 

總務處、生輔組 

二 

14:12 

至 

14:14 

14：12 以警報器發佈地震警報聲響起時就地避難 

拍照及攝影學務處發地震警報，處內掩蔽現場情

況。 

全校師生、 

總務處、生輔組 

二 

1414~1416 

地震警報發

佈與防震掩

蔽演練 

學務處：立即使用校區廣播系統播放緊急避難警

報並實施播音。 

全校教職員工生：就地尋安全處掩蔽  

廣播：學務處報告，學務處報告，剛才發生有感

地震，全校師生請立即就地避難掩護！請各位同

學躲至桌椅間隙、堅固櫃子或牆角，使用書包保

護頭部。 

采曦：拍照及攝影二年級掩蔽現場情況。 

淑娟：拍照及攝影三年級掩蔽現場情況。 

翔宇、盈辰: 拍照及攝影一年級掩蔽現場情況。 

學務處、生輔組 

全校各處室 

三 
1414~1416 

 

防災應變中心編組成員：實施校內電話傳遞演練  

校園防災應變中心成立 

華江防災應變

小組 

四 1416~1449 

全校師生疏散至操場集合點名 

采曦、思翰:人員清點二年級統計。 

淑娟、丞佑:人員清點三年級統計。 

爾琁、盈辰:人員清點一年級統計。 

品儒、美卿:拍照及攝影人員疏散、人員清點。(全

校師生) 

志毅:隨安全防護組拍攝滅火照片影片。 

華江防災應變

小組、本校師生 

 總務處、安全

防護組人員 

五 
檢討及改善

措施 

配合本校相關會議對本次演練提出檢討及改善因應

措施，作為下學期演練改進依據。 

本校各單位 



學務處分工表 
 

負責單位 負責人員 工作項目 

學務處 學務主任 1 擔任副指揮官。. 

2.督導審核複合式防災演練實施計畫、防災演練腳本。 

3.主管會議協調各處室分工、演練所需人員及物資。 

4.擔任通報組組長。(向指揮官確認疏散指令及電話聯繫校內各處室疏散。) 

5.統籌學務處人員及物資調度分配工作。 

6.主持防災檢討改善會議。 

張鉑洺 
1.防災小隊長訓練。(各班班長防災演練宣導) 

2.當日全校廣播地震訊息。 

3.集合點名全校學生。 

方思翰 
1.協助拍照及攝影學務處發警報、通報、廣播、疏散、操場集合現場情況。 

2.人員清點二年級。 

林哲安 1.協助拍照及攝影學務處發警報、通報、廣播、疏散、操場集合現場情況。 

黃丞佑 
1.協助拍照及攝影學務處發警報、通報、廣播、疏散、操場集合現場情況。 

2.人員清點三年級。 

薛美卿 
1.協助拍照及攝影學務處發警報、通報、廣播、疏散、操場集合現場情況。 

2.張貼人數統計表、各區公告。 

3.點名表、圖釘、膠水、奇異筆準備。 

陳品儒 
1.拍照及攝影學務處發警報、通報、廣播、疏散、操場集合現場情況。 

2.張貼人數統計表、各區公告。 

陳梅菁 1.擔任緊急救護組組員。 

賈雪妮 1.擔任緊急救護組組員。 

吳明哲 
1.111-2 複合式防災演練防空、防災教育實施計畫撰寫。 

2.111-2 防災演練防空、防災腳本撰擬。 

3.防災小隊長訓練。(各班班長防災演練宣導) 

4.防災業務對局窗口公文、各項交辦事項。(軍訓室) 

5.負責當日啟動地震系統警報。 

6.防災演練成果匯整。 

7.演練時拍照及影片彙整修整。 

8.防災演練各式圖表文件準備。 

9.防災統計表格新版設計。 

10.司令台廣播器麥克風等準備。 

陳盈辰 
1.拍照及攝影一年級掩蔽現場情況。  

2.人員清點一年級。 

3.海報架 5 個、鐵椅 6 張、指揮台、移動式音箱。 

羅采曦 
1.拍照及攝影二年級掩蔽現場情況。 

2.人員清點二年級。 

3.海報架 5 個、鐵椅 6 張、指揮台、移動式音箱。 



周志毅 
1.拍照及攝影熱食部滅火及掩蔽現場情況。 

2.海報架 5 個、鐵椅 6 張、指揮台、移動式音箱。 

楊翔宇 
1.拍照及攝影一年級掩蔽現場情況。 

2.海報架 5 個、鐵椅 6 張、指揮台、移動式音箱。 

3.防災演練成果上傳網頁。 

張爾琁 
1.點名表、圖釘，膠水、奇異筆準備。 

2.人員清點一年級。 

3.海報架 5 個、鐵椅 6 張、指揮台、移動式音箱。 

丁淑娟 
1.拍照及攝影三年級掩蔽現場情況。 

2.人員清點三年級。 

3.海報架 5 個、鐵椅 6 張、指揮台、移動式音箱。 

 

 

 

 

 

 


