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112學年度臺北市立華江高級中學 

校園災害防救緊急應變小組分組及工作內容 

 

組別 成員 工作內容 

指揮官 校長 督導各組執行任務、綜理決策 

發言人 總務主任 督導各組執行任務、統整各組回報項目、統整現

場資訊向指揮官報告。 

 

 

 

 

 

 

 

 

通報組 

學務主任 

   防災承辦人 

地震發生(地震警報器發布訊息) 

緊急應變小組成立 

1.就地掩蔽保護頭頸部 
2.向指揮官確認疏散指令。 

3.聯絡生輔組進行全校疏散廣播。 

4.指派組員進行各組通訊確認。 

 

疏散集合 

1.等待「避難引導組」清點教職員點名、「搶

救組」清點學生點名。 

2.全校師生點名狀況統整回報副指揮官 

 

集合完畢 

依現場情況協助聯外單位聯繫(消防、救護、

警察) 

 

演練完畢 

進行人數及災害統計後，派員回報臺北市災害

應變中心和校安中心。 

 

 

 

 

避難引導

組 

 

 

 

 

1.教務主任 

教務處 

   2.人事室 

   3.全校教職員 

 

 

 

 

 

 

地震發生(地震警報器發布訊息) 

緊急應變小組成立 

1.就地掩蔽保護頭頸部 

2.與通報組建立通訊確認。 

3.依廣播備齊相關物資至集合地疏散。 

4.建立「教職員點名區」(人事、會計)、「班

級點名區」(教務)。 

 

任課老師 

1.就地掩蔽保護頭頸部 
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避難引導

組 

1.教務主任 

教務處 

   2.人事室 

   3.全校教職員 

 

2.依廣播指示引導學生至集合地疏散。 

3.移交導師，指導風紀股長進行人數清點。 

4.至「教職員點名區」報到。 

 

疏散集合 

1.等待教職員至「教職員點名區」點名、等待

「搶救組」回報各班學生人數。 

2.全校師生失蹤、受傷情況通報搶救組救援。 

 

集合完畢 

統整全校師生人數、受傷、失蹤情況回報通報

組。 

 

演練完畢 

進行物資清點、場地復原。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

搶救組 

1.生輔組、訓育 

組、體育組 

 2.校安人員 

地震發生(防空、地震警報器發布訊息) 

緊急應變小組成立 

1.就地掩蔽保護頭頸部 
2.向通報組確認疏散指令。 

3.生輔組進行全校疏散廣播。 

4.依廣播備齊相關物資至集合地疏散。 

5.至集合地引導各班至集合位置。 

 

疏散集合 

1.清點學生點名，統整各班人數、失蹤名單。 

2.各班人數、失蹤名單至「班級點名區」通報。

如遇學生受傷情況，引導至急救站，並向通報

組通報。 

3.依避難引導組通報進入各樓層搜索、搶救失

蹤師生。 

4.向避難引導組回報搜尋情況。 

 

演練完畢 

進行物資清點、場地復原。 

 

 

 

 

 

1.圖書館主任、圖

書館 

2.總務處 

地震發生(地震警報器發布訊息) 

緊急應變小組成立 

1.就地掩蔽保護頭頸部 
2.向通報組確認疏散指令。 
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安全防護

組 

3.會計室 3.依廣播備齊相關物資至集合地疏散。 

4.協助確認集合地通訊廣播情況，協助建立

「指揮中心」、「急救站」、「教職員點名區」、「班

級點名區」、「物資發放區」。 

 

疏散集合 

1.依指揮官指示，封鎖危險建物、禁止學生再

進入建築物。若發生連帶災害(失火、電線走

火、水管破裂)進行初步處理，並通報通報組。 

2.確認校園建築物受損情況，回報通報組。 

3.進行防災物資整備、運送、發放。 

4.向通報組回報物資整備、運送、發放情況。 

 

演練完畢 

進行物資清點、場地復原。 

 

 

 

 

 

 

 

緊急救護

組 

1.輔導室 

2.健康中心 

3.衛生組 

地震發生(地震警報器發布訊息) 

緊急應變小組成立 

1.就地掩蔽保護頭頸部 
2.向通報組確認疏散指令。 

3.依廣播備齊相關物資至集合地疏散。 

4.建立「緊急救護區」。 

 

疏散集合 

1.引導受傷師生至急救區進行急救，並回報通

報組。 

2.依據通報組通報，前往目的地進行傷員移

動、急救。 

3.統整傷員名冊，回報避難引導組進行人員清

點。 

4.視傷員情況，啟動救護車後送程序。 

演練完畢 

進行物資清點、場地復原。 

 


